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У К Р А Ї Н А 

ТОРЕЗЬКА МІСЬКА РАДА 

МІСЬКИЙ ВІДДІЛ ОСВІТИ
вул. Піонерська, 3, м. Торез, 86600, тел. (06254)3-30-31

e-mail: goroo101-torez@i.ua. Код ЄДРПОУ 02142945 

НАКАЗ 

Від 10.01.2014                                                                                                                             №   12
Про вивчення стану управлінської
діяльності по забезпеченню якості

викладання географії та економіки 

в ЗШ №№ 6, 15, 16, 18, гімназії

На виконання перспективного плану вивчення стану управлінської діяльності по забезпеченню якості викладання навчальних предметів та річного плану роботи міськво на 2013-2014 навчальний рік
НАКАЗУЮ:

1. Перевірити з 27.01. по 12.02.2014 року стан управлінської діяльності по забезпеченню якості викладання географії та економіки в ЗШ №№ 6, 15, 16, 18, гімназії.

2. Затвердити склад комісії (додаток 1), протокол експертизи вивчення стану управлінської діяльності (додаток 2) та форму звіту про підсумки контрольних робіт (додаток 3).
3. Комісії:

3.1. Підготувати тексти контрольних робіт з географії та економіки для учнів 6-11 класів (до 23.01.2014 р.).
3.2. Узагальнити результати експертизи до 21.02.2014 р.
4. Директорам шкіл №№ 6, 15, 16, 18, гімназії:

4.1. Провести самоекспертизу стану управлінської діяльності по забезпеченню якості

викладання географії та економіки та надати її результати до 24.01.2014 року в ММЦ (к.404).
4.2. Забезпечити своєчасну організацію та проведення контрольних робіт з 27.01. по 31.01.2014 року в  6-11-х класах на 2, 3, 4 уроках.
5. Розглянути підсумки вивчення стану управлінської діяльності по забезпеченню якості

викладання географії та економіки на засіданні ради міського відділу освіти (28.02.2014 р.).

6. Координацію за виконанням наказу покласти на Пашкевич Л.І., директора міського методичного центру, контроль – на  Гординську Н.М., заступника начальника міського відділу освіти.

Начальник міськво                                     В.В.Колесник
Виконавець:                                                     Завізовано                                               Надіслано:

Ахметзянова А. Ф.,                                        Гординська Н.М.                                     до справи – 1
3-61-67                                                             Пашкевич Л.І.                                         навчальні заклади - 5
Додаток 1
до наказу міськво

від    10.01.14 № 12
Склад комісії
з вивчення стану управлінської діяльності по забезпеченню якості

викладання географії та економіки
Голова комісії:
Пашкевич  Л.І. – директор міського методичного центру.
Члени комісії:

1. Ахметзянова А.Ф. – методист ММЦ, 

2. Ракова І.П. – методист ММЦ, 
3. Горобцова Л.Ю. - голова МПНМК, учитель географії НВК «ЗШ І-ІІ ст. № 1-ліцей «Спектр»,

4. Лукін В.К. – учитель економіки   НВК «ЗШ І-ІІ ст. № 1-ліцей «Спектр».
Додаток 2
до наказу міськво

від  10.01.14 № 12  

Протокол

експертизи стану управлінської діяльності по забезпеченню якості

викладання географії (економіки)
Навчальний заклад_______________________________________________________________
Предмет ________________________________________________________________________
Дата експертизи _________________________________________________________________

	№
	Зміст питань експертизи
	Джерела інформації
	Норма оцінювання


	Зауваження, пропозиції експерта

	
	
	
	Н – 1б
	С – 2б
	Д  - 3б
	В – 4б
	

	1
	Обізнаність вчителів з вимогами навчальних програм:
· Програми для ЗНЗ. Географія. Економіка. 6-11 класи. – К.:Ірпінь, 2005,

· Програми для ЗНЗ. Географія. Економіка. 10-11 класи.-К., 2010.
Виконання «Інструктивно-методичних рекомендацій щодо вивчення шкільних дисциплін у основній та старшій школі у 2013-2014 навчальному році»
	Співбесіда
	
	
	
	
	

	2
	Стан 
календарного планування:

· відповідність планування вимогам навчальних програм;

· доцільність та оптимальність розбивки тем за тематичними блоками,
виконання навчальних програм
	Календарне планування, журнали, книга наказів, книга внутрішньо шкільного контролю
	
	
	
	
	

	3
	Стан поурочного планування (системність, якість)
	Поурочне планування, книга наказів, книга внутрішньо шкільного контролю
	
	
	
	
	

	4
	Відповідність ведення шкільної  документації (класних журналів, зошитів, зошитів для практичних робіт, контурних карт): 

· Інструкції з ведення класного журналу 5-11 класів ЗНЗ (наказ МОН від 03.06.2008р. № 496),

· Орієнтовним вимогам до виконання письмових робіт і перевірки зошитів з природничо-математичних дисциплін у 5-11 класах (лист МОН № 1/9-529 від 27.12.2000),

· Переліку навчальної літератури рекомендованої МОНУ для використання ЗНЗ у 2013-2014 н.р. (лист МОН № 1/9-573 від 23.08.2013).   
	Класні журнали, зошити, контурні карти, книга наказів, книга внутрішньо шкільного контролю
	
	
	
	
	

	5
	Моніторинг якості навчальних досягнень учнів з предметів (контрольні роботи, річні, ДПА, ЗНО), аналіз результатів: 

- виконання наказу міськво від 11.09.2013р. № 433 «Про проведення моніторингових досліджень рівня навчальних досягнень учнів з базових та до- і профільних дисциплін у 2013-2014 н.р.»)

- дотримання Критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти (наказ МОН від 13.04.2011р. № 329)
	Результати моніторингових досліджень, їх аналіз, відвідування уроків, книга наказів, книга внутрішньо шкільного контролю, 
	
	
	
	
	

	6
	Реалізація міського проекту «Плекаємо обдарованість»:

- результативність роботи зі здібними, обдарованими дітьми 
	Банк даних, результати олімпіад, конкурсів, МАН, книга наказів, внутрішньо шкільний моніторинг
	
	
	
	
	

	7
	Напрямки роботи вчителя із підготовки до ДПА, ЗНО:

- обізнаність вчителя із програмою ЗНО, змістом завдань ДПА;

· проведення консультацій, додаткових, індивідуальних занять тощо з предмета;

· відображення роботи вчителя із підготовки до ЗНО, ДПА в поурочних планах, класних журналах;

· наявність електронних посібників, навчальної, методичної літератури з теми 
	Поурочні плани, класні журнали, каталог навчальної, методичної літератури, електронних посібників
	
	
	
	
	

	8
	Функціонування кабінету:

- відповідність вимогам Положення про навчальні кабінети ЗНЗ (наказ МОН від 20.07.2004р. № 601),

- оснащення кабінету комп’ютером, мультимедійним проектором, підключення до Інтернет, наявність медіатеки
	Матеріали кабінету, книга наказів
	
	
	
	
	

	9
	Організація та проведення навчальних екскурсій та навчальної практики (лист МОН від 06.02.2008 № 1/ 9-61)
	Графіки проведення екскурсій та навчальної практики, класні журнали, матеріали екскурсій (плани проведення, звіти тощо)

	
	
	
	
	

	10
	Організація позакласної та позашкільної роботи з предмету
	Плани роботи гуртків, факультативів, предметних тижнів, матеріали даних заходів, книга внутрішньо шкільного контролю, книга наказів
	
	
	
	
	

	11
	Форми участі вчителів у методичній роботі, професійних конкурсах,  упровадження інноваційних технологій

- володіння ІКТ (виконання програми «Сто відсотків»), наявність персонального сайту (блогу)
	Банк даних, аналіз методичної роботи
	
	
	
	
	

	12
	Управлінська діяльність щодо забезпечення якості викладання географії та економіки:
· перспективний план, графік внутрішньошкільного контролю з вивчення стану викладання предметів;

· кількість та систематичність відвідування уроків, позакласних заходів, стан їх аналізу (визначення мети відвідування, відповідність висновків меті відвідування, конкретність та доцільність висловлених пропозицій);

· аналітичні матеріали щодо перевірки шкільної документації з предмету;
· використання різноманітних форм, методів внутрішньошкільного контролю;

· узагальнення матеріалів за підсумками контролю (наказ, довідка, рішення педради).
Відповідність ведення шкільної  документації вимогам: 

· Типової інструкції з діловодства у ЗНЗ усіх типів і форм власності (наказ МОН від 28.08.2013р. № 1239)
	Перспективний план, графік внутрішньошкільного контролю,  книга керівництва і контролю, книга наказів, протоколи педрад тощо
	
	
	
	
	


Максимальна кількість балів – 48 
Кількість балів, виставлених експертом _______
Загальні пропозиції, висновки ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Експерт  ______________________________(П.І.Б.)

Додаток 3

до наказу міськво

від 10.01.2014 р.  № 12 

Звіт про підсумки контрольних робіт

Навчальний заклад _________________________

Клас ______________

Вчитель ____________________________________

	Клас 
	Кількість учнів
	Кількість учнів, що писали
	І рівень
	ІІ рівень
	ІІІ рівень
	ІV рівень
	% якості

 (к/ р)
	% якості           (І семестр)
	Розбіжність 
	Середній бал

(к/ р)
	Середній бал   (І семестр)
	Розбіжність

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Аналітичний звіт: кількісний звіт, визначення тем, які засвоєні добре, недоліки, причини виникнення, шляхи їх подолання. 

Директор школи ______________________ ПІБ

                     (підпис, печатка) 
